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CHECKLIST DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PARA A CELEBRAGAO DO CONVENIO
SOBRE PROJETOS DE SERVICOS DE ENGENHARIA

Informamos que a ordem dos documentos devem ser a mesma da organizagdo do processo a ser inserido no
sistema SISCONV/SEFAZ.

Vale ressaltar que cabe a entidade beneficiaria a andlise da Emenda Parlamentar recebida, bem como
apresentar: programa de trabalho com a informagdo do nivel de ensino a ser beneficiado, natureza da despesa,
regido, municipio, valor (RS), objeto da emenda antes da elaboracdo do projeto a ser apresentado, devendo toda e
qualquer alteragdo a depender do impedimento de ordem técnica, ser oficiado a Coordenadoria Parlamentar de
Emendas da ALEAM e o Parlamentar ou tratado diretamente com o referido.

N¢ LISTA DE DOCUMENTOS

OFiCIO: Devendo conter as seguintes informacdes:
Papel com o Timbre do Proponente.
Numeragdo sequencial do oficio.
Municipio/Estado e data do instrumento.
Encaminhamento do responsdvel do érgao.

YV V VYV

Excelentissima Senhora,

ARLETE FERREIRA MENDONCA

Secretdria de Estado de Educagdo e Desporto Escolar - SEDUC
Avenida Waldomiro Lustosa, n2 250, Japiim Il

01 Manaus/AM - CEP: 69.076-830

» Assunto: Solicitar a celebragdo do Termo de Convénio, referente ao nuimero do registro do Plano de
Trabalho do SISCONV/SEFAZ.

» Texto: Deve solicitar a celebragdo do Termo de Convénio, mencionando o objeto proposto, informar a
Emenda Parlamentar com o nimero da Emenda com o nome completo do(a) Deputado(a), informando o
valor do repasse da Concedente e se havera ou ndo Contrapartida por parte da Prefeitura.

» Mencionar o nome e fungdo do responsavel pelo convénio com assinatura e data atualizada.

REGISTRO DA EMENDA: Cépia do Espelho da Emenda Parlamentar fornecida pelo Deputado e/ou Orgdo
02 | beneficiario. Ademais, o projeto apresentado deve estar condizente com a mesma, inclusive nas classificagdes.

PLANO DE TRABALHO:
1.Plano de Trabalho SISCONV N2 XXXXXX
2.Vinculado a Emenda: ( )SIM () NAO
3.Dados da Proponente.
4.Dados do Prefeito.
5.Dados Bancarios da Proponente.
6.Dados do Fiscal Responsavel.
7.Endereco da Localizagdo da Obra.
8.Titulo do Projeto.
9.Identificagdo do Objeto.
03 10. Periodo de Vigéncia.
11. Justificativa da Proposta.
12. Motivos Referentes a Escolha da Localizagdo.
13. Planejamento das Agdes.
14. Metas a serem atingidas.
15. Plano de Aplicagao dos Recursos.
16. Lista de Metas.
17. Cronograma de Desembolso.
18. Declaragdo do Proponente.
19. Aprovagao pela Concedente.
REGISTRO DO PLANO DO SISCONV:
» Copia do Comprovante de Registro do Plano do Sistema de Convénios - SISCONV (devidamente
datado e assinado pelo Prefeito).
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DOCUMENTAGAO PESSOAL DO PREFEITO: \
» Copia do Diploma de Posse.
> Codpia do Termo de Compromisso e Posse.
» Cébpia do Decreto e/ou Lei autorizando Celebracdo de Convénios.
» Coépiado RG e CPF legivel.
» Cépia do Comprovante de Residéncia atualizado.

06

DOCUMENTAGAO DA PREFEITURA:
» Cépia do Cartdo do CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) atualizado.
» Copia do Comprovante de Endereco atualizado.

07

DOCUMENTOS DO FISCAL DO CONVENIO:
> Cépia do RG e CPF legivel.

08

FICHA DO REPRESENTANTE LEGAL (ANEXO II):
» Deve estar toda preenchida e ndo deixar espagos em branco, podendo informar quantas pessoas o
Prefeito achar necessario.
» Copia do RG e CPF dos respresentantes legais escolhidos pelo Prefeito.
» Timbre da Prefeitura e devidamente assinado com o nome completo do Prefeito e sua fungdo, bem
como data atualizada.

09

CONTA BANCARIA:

» Cépia do Contrato da Abertura da “Conta Bancaria Especifica” para o Convénio, constando os dados
da agéncia com digito e a conta com o digito, além de este devidamente assinado pelos envolvidos
(Entidade/Banco).

» Coépia do extrato bancario demonstrando “SALDO ZERADO” e atualizado, para comprovar que
a conta ainda esta ativa.

10

DECLARACOES DA PREFEITURA: Em todas as declaracdes deve constar a “validade de 60 (sessenta) dias”,
papel com timbre, data atualizada, nome e func¢do da Prefeitura e assinatura.

1. Declaragdo de que ndo estd em mora ou inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta federal, estadual e municipal.

2. Declaragdo de atendimento aos limites de endividamento consolidado e mobiliario, de operagdes de

crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricdo em restos a pagar e despesas com pessoal.

Declaragdo de previsdo e arrecadagdo de competéncia tributaria.

Declaragdo de cumprimento aos limites constitucionais relativos a Educag¢do e a Saude.

Declaragdo de adimpléncia quanto ao pagamento de seus servidores.

Declaragdo de que possui previsdo orcamentdria para a contrapartida (quando for o caso).

7. Declaragdo de que ndo possui previsdo orcamentaria para a contrapartida (quando for o caso).

IR
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REGULARIDADE FISCAL:
1. Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Contribui¢GesSociais.
2. Certiddo de Regularidade Fiscal Junto a Fazenda Publica Estadual.
3. Certiddo de Regularidade Fiscal Junto a Fazenda Publica Municipal.
4. Certiddo Negativa de Débito para com o FGTS.
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

PROJETO BASICO DA OBRA: O Projeto Basico devera estar devidamente carimbado e assinado pelo
Engenheiro/Arquiteto e conter as seguintes informacdes: Capa e Dados Gerais da Obra - Resolugdo 27/2012-
TCE/AM
1. Coordenadas Geograficas com carimbo e assinatura do Engenheiro/Arquiteto.
2. Registro do Imoével para Escolas Municipais, em caso de construcdo e autenticadas em Cartério -
Resolugdo 12/12 TCE/AM, capitulo IV, Art. 62, inciso VII, pag. 20.
3. Planta de localizagdo para Escolas Estaduais, em caso de reforma e ou amplia¢do, autenticado em Cartorio -
Resolugdo 12/12 TCE/AM, capitulo IV, Art. 62 inciso VII, pag. 20.
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Incluir a Certidão negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) em atendimento ao art. 91, § 4º da Lei nº 14.133/2021.

Incluir um item de Estudo Técnico Preliminar, conforme redação em word passado ao setor.
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4. Licenca Ambiental, conforme Lei 17.928/12, em caso de construgdo e/ou ampliagdo. \
Memorial Descritivo - Detalhamento da descricdo do Objeto - Resolugdo 27/2012-TCE-AM.

6. Especificagdes Técnicas, elementos discriminados no inciso IX, do art. 62, da Lei 8.666/1993, inclusive
os referentes a implementagdo das medidas e sugeridas nos estatutos ambientais eventualmente
exigidos, conforme disposto no art. 12, da Lei n? 6.938 de 31 de agosto de 1981 - Resolugdo 27/2012-
TCE- AM.

7. Relatdrio fotografico do "ANTES" da obra com no minimo 20 (vinte) fotos QUANDO O OBJETO FOR DE
REFORMA E/OU AMPLIACAO, com carimbo e assinatura do Engenheiro/Arquiteto, e no minimo 5
(cinco) fotos QUANDO O OBJETO FOR DE CONSTRUCAO de nova area de edificac3o.

8. Planilhas Orgamentérias devidamente assinadas pelo Engenheiro/Arquiteto e carimbo legivel. A
planilha Orgamentaria devera ser enviada obrigatoriamente em XLS (Excel) para o email gepos@seduc.net e
inserida em PDF no SISCONV, utilizando-se até os ultimos 04 (quatro) meses vigente do SINAPI.

9. Cronograma Fisico-Financeiro devidamente assinado pelo Engenheiro/Arquiteto e carimbo legivel;

10. BDI - Deverda ser utilizado o BDI do Estado do Amazonas, bem como o ISSQN do municipio,
devidamente assinado pelo Engenheiro/Arquiteto e carimbo legivel - Resolugdo 27/2012-TCE-AM.

11. Memoéria de Calculo - Devidamente assinada pelo Engenheiro/Arquiteto com carimbo legivel. A
Memodria de Calculo devera ser enviada obrigatoriamente em XLS (Excel) para o email gepos@seduc.net e
inserida em PDF no SISCONV - Resolugdo 27/2012-TCE-AM.

12. Composi¢do de Custo Unitario (CCU) com carimbo e assinatura do Engenheiro/Arquiteto. As
Composigdes proprias deverdo ter océdigo de referéncia de onde foram retiradas e, insumos NAO presentes
na tabela SINAPI, deverdo apresentar cotacdes de no minimo 03 (trés) fornecedores. NAO SERAO
ADMITIDOS INSUMOS NO ORCAMENTO, devera ser criada a composicdo COM a mao-de- obra ou com o
valor do servigo cotado incluindo material e m3o de obra, caso o seja - Resolugdo 27/2012-TCE-AM.

13. ART/RRT, preenchida com o endereco correto da obra, descricio do objeto da ART/RRT e, assinada
pelo Engenheiro/Arquiteto e pela prefeitura, se responsabilizando pelos projetos e orcamentos correlatos
elaborados, conforme valor final e metragem quadrada do projeto.

14. PROJETOS ARQUITETONICOS:

e (02 cortes transversais.

e 02 cortes longitudinais;

e Plantas baixas;

e Planta de cobertura;

e Planta de fachada;

e Planta de construir;

e  Projeto Demolir Construir (quando houver reforma e adequag¢do do ambiente);

e  Projeto de instalagGes hidraulicas;

e  Projeto de instalagBes sanitarias;

e  Projeto de combate a incéndio;

e  Projeto estrutural;

e  Projeto de spda;

e  Projeto de instalagGes elétricas.

OBSERVACOES:

1. Todos os documentos integrantes do Projeto Basico devem ser carimbados e assinados pelo
Engenheiro ou Arquiteto, constando o CREA/CAU.

2. Os projetos deverdo ser enviados obrigatoriamente em DWG para o email gepos@seduc.net e serem
inseridos em PDF no SISCONV.

3. Todos os projetos deverdo conter no carimbo as informagdes como: Proprietario, Objeto da Obra,
Referéncia da Planta, Enderego do Objeto da Obra, Responsavel pelo projeto, escala utilizada, data do
projeto.

4, Adescricdo da obra deverd ser exatamente igual ao descrito na Emenda Parlamentar.

g

OBS:

Todos os documentos com assinatura do Proponente deverao corresponder com os documentos oficiais.
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Alterar para:
"no inciso XXV, do art. 6º, da Lei 14.133/2021"


